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1. Introduccion

El Plan Académico Docente (PAD) de la UNED de Calatayud, segun lo establecido en el art.
62 y siguientes de su Reglamento de Organizacion y Funcionamiento, contiene la
programacion académica prevista para el curso 2024-2025, relativa a la imparticiéon de las
tutorias, practicas y practicum, planes de acogida, orientacién e informacién al estudiante,
coordinacioén con los Centros del Campus Nordeste, seminarios y actividades académicas con
profesorado de la UNED.

Para la elaboracion del PAD 2024-2025, se han tenido en cuenta los siguientes aspectos:

= La oferta educativa de la UNED, asi como las indicaciones de los equipos docentes.

= La plantilla de profesorado-tutor con la que cuenta la UNED de Calatayud, la extension
universitaria de Caspe y el aula universitaria de Ejea de los Caballeros.

= El nimero, caracteristicas y equipamiento de las aulas disponibles.

= La atencion a la extension de Caspe y el aula universitaria de Ejea de los Caballeros.

= Los acuerdos tomados en el Campus Nordeste relativos a la coordinacion tutorial entre sus
centros asociados.

= Los objetivos académicos establecidos en el Plan de Gestién de Calidad para 2024.

= El calendario académico y de examenes de la UNED, y los calendarios festivos de la
Comunidad Auténoma de Aragén y de las ciudades de Calatayud, Caspe y Ejea de los
Caballeros.

= Las aportaciones y sugerencias de los Profesores-Tutores y de los representantes de los
estudiantes.

= Los datos aportados por las encuestas de satisfaccidon de la actividad docente realizadas
por Profesores-Tutores y estudiantes durante el curso anterior.

= Los acuerdos y las indicaciones de la Junta Rectora, asi como la dotacién presupuestaria
aprobada por esta para el afio en curso.

1.1. Objetivos del Plan de Gestién de Calidad 2024

Los objetivos académicos establecidos en el Plan de Gestiéon de Calidad 2024 de la UNED
de Calatayud se han fijado para las tres sedes de la UNED (Calatayud, Caspe y Ejea de los
Caballeros) y se resumen en los siguientes:

= Conseguir el 100% de asignaturas de Grado (de Formacion Basica y Obligatorias) con PT
asignado en coordinacion con el Campus Nordeste.

= Conseguir una tasa de emision del 90%.

= Conseguir una tasa de grabacion de tutorias del 90%.

= Conseguir el 85% de tutorias con planificacion en Akademos Web

= Ofrecer, al menos, 5 acciones formativas de acogida en cada sede (en linea).

= Realizar jornadas de bienvenida en cada sede.

= Reforzar el Plan de Acogida en linea: actualizado y con material digital accesible.

= Difundir UNED y oferta académica en el entorno (institutos, visitas...)

= Conseguir el 90% de PTs con actualizacion en metodologia docente (en los ultimos 4 afos)

Con el fin de conseguir estos objetivos, asi como los establecidos en el Plan de Personas y
Colaboraciones del Plan de Gestidon de Calidad, se realizaran diversas acciones formativas.
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2. Oferta Formativa

2.1. Acceso a la Universidad

2.1.1. Curso de Acceso Directo para mayores de 25 afios

Segun establece la normativa académica, podran acceder a la universidad mediante la
superacion de la Prueba de Acceso para Mayores de 25 anos que convoca la UNED las
personas que hayan cumplido 25 afios antes del 31 de diciembre del afio en el que se realizan
las mismas, siempre que no cuenten ya con un titulo que les dé acceso a la universidad.

Existen dos alternativas para superar la Prueba de Acceso para Mayores de 25 afios:
matricularse en el Curso de Acceso o inscribirse en la Prueba Libre (sin curso preparatorio).

El Centro Asociado a la UNED en Calatayud incluye, en su oferta formativa, el Curso de
Acceso Directo (CAD) para Mayores de 25 afios, asi como la posibilidad de inscripcién directa
en la Prueba Libre, sin curso preparatorio.

Todos los detalles relativos a estos estudios pueden consultarse en el siguiente enlace.
2.1.2. Curso de Acceso Directo para mayores de 45 afos

Segun establece la normativa académica, podran acceder a la universidad mediante la
superacion de la Prueba de Acceso para Mayores de 45 anos que convoca la UNED las
personas que hayan cumplido 45 afios antes del 31 de diciembre del afio en el que se realizan
las mismas, siempre que no cuenten ya con un titulo que les dé acceso a la universidad.

Existen dos alternativas para superar la Prueba de Acceso para Mayores de 45 afos:
matricularse en el Curso de Acceso o inscribirse en la Prueba Libre (sin curso preparatorio).

El Centro Asociado a la UNED en Calatayud incluye, en su oferta formativa, el Curso de
Acceso Directo (CAD) para Mayores de 45 afios, asi como la posibilidad de inscripcion directa
en la Prueba Libre, sin curso preparatorio

Todos los detalles relativos a estos estudios pueden consultarse en el siguiente enlace.

2.2. Estudios Oficiales (Grado, Master y Doctorado)

2.2.1. Grado y Grados Combinados

La oferta de estudios oficiales de Grado del Centro Asociado a la UNED en Calatayud recoge,
en su totalidad, la realizada por la institucion universitaria (UNED) para el curso 2024/2025.

En el siguiente cuadro se enumeran los estudios de Grado ofertados, clasificados por
facultades y por escuelas:

FACULTAD/ESCUELA GRADO

Ingenieria de la Energia

E.T.S. DE INGENIEROS INDUSTRIALES Ingenieria Electrica

Ingenieria en Electronica Industrial y Automatica
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Ingenieria Mecénica

Ingenieria en Tecnologia Industrial

E. T. S. DE INGENIERIA INFORMATICA

Ingenieria en Informatica

Ingenieria de las Tecnologias de la Informacién
y Comunicacién

FACULTAD DE CIENCIAS

Ciencias Ambientales

Fisica

Matematicas

Quimica

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y
EMPRESARIALES

Administracion y Direccién de Empresas

Economia

Turismo

FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS Y
SOCIOLOGIA

Ciencia Politica y de la Administracién

Sociologia

FACULTAD DE DERECHO

Ciencias Juridicas de las Administraciones
Publicas

Criminologia

Derecho

Trabajo Social

FACULTAD DE EDUCACION

Educacion Infantil

Educacién Social

Pedagogia

FACULTAD DE FILOLOGIA

Estudios Ingleses: Lengua, Literatura y Cultura

Lengua y Literatura Espafiolas

FACULTAD DE FILOSOFIA

Antropologia Social y Cultural

Filosofia

FACULTAD EN GEOGRAFIA E HISTORIA

Geografia e Historia

Historia del Arte

FACULTAD DE PSICOLOGIA

Psicologia

Ademas, la oferta formativa de la UNED ofrece la posibilidad de obtener dos titulaciones en
areas de conocimiento afines por menos de 360 créditos ECTS, a través de sus Grados
Combinados. Esta iniciativa tiene como principal objetivo que un estudiante pueda conseguir
dos titulos de Grado, seleccionando o combinando una serie de asignaturas.

El Centro Asociado a la UNED en Calatayud, incorpora también todos los Grados Combinados

de la institucion.
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FACULTAD/ESCUELA GRADO

, Administracion y Direccién de Empresas +
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y | Tyrismo

EMPRESARIALES
Administracion y Direccién de Empresas +
Economia
FACULTAD DE DERECHO / ',:ACULTAD Trabajo Social + Educacién Social
DE EDUCACION
FACULTAD DE DERECHO Derecho + CC. Juridicas y de las

Administraciones Publicas

Ingenieria Eléctrica + Ingenieria Electronica
Industrial y Automatica

Ingenieria Eléctrica + Ingenieria Mecanica

Ingenieria Eléctrica + Ingenieria en Tecnologias
E. T. S. DE INGENIEROS INDUSTRIALES | Industriales

Ingenieria Electrénica Industrial y

Automatica + Ingenieria en Tecnologias
Industriales

Ingenieria Mecénica + Ingenieria Electronica
Industrial y Automatica

Ingenieria en Tecnologias Industriales +
Ingenieria Mecénica

FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS Y | sociologia + Ciencia Politica y de la
SOCIOLOGIA Administracion

Los grados sefialados en la columna de la derecha pueden entenderse como “de origen” o
“de destino”, segun el caso de cada estudiante.

La informacion completa sobre estas titulaciones (créditos a realizar segun el Grado de origen
y de destino) pueden consultarse a través del siguiente enlace.

2.2.2. Master

Las ensefianzas de Master tienen como finalidad la adquisicién, por parte del estudiante, de
una formacion avanzada, de caracter especializado o multidisciplinar, orientada a la
especializacion académica o profesional, o bien a promover la iniciacién en tareas
investigadoras.

La oferta de Master del Centro Asociado a la UNED en Calatayud recoge, en su totalidad, la
realizada por la UNED, estableciendo convenios oportunos en aquellos casos en los que el
estudiante tenga que realizar practicas profesionales en instituciones.

Toda la informacion relativa a la oferta de ensefianzas de Master de la UNED para el curso
2023/2024 puede consultarse a través del siguiente enlace.

2.2.3. Doctorado

Los estudios de Doctorado constituyen el tercer ciclo de los estudios universitarios oficiales,
conducentes a la adquisiciéon de las competencias y habilidades relacionadas con la
investigacion cientifica de calidad y, con ellas, al Titulo de Doctor.
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Estos estudios se gestionan y dependen, enteramente, de la Escuela Internacional de
Doctorado de la UNED (EIDUNED); no obstante, el Centro Asociado a la UNED en Calatayud
presta soporte a estos estudiantes, a través del uso de sus instalaciones y servicios.

La oferta de Programas de Doctorado de la UNED para el curso 2023/2024 puede consultarse
a través del siguiente enlace.

2.3. Formacion Continua

2.3.1. Microtitulos: Microgrados y Micromasteres

Un “Microtitulo” es un tipo de ensefianza propia de la UNED cuyo objetivo principal es facilitar
la adquisicion de nuevas competencias que ayuden a quienes los cursen a responder a los
rapidos cambios sociales y tecnolégicos de nuestro tiempo.

Los microtitulos han sido concebidos para permitir que el alumnado de la UNED pueda
obtener un reconocimiento por haber adquirido unos conocimientos y competencias sin
necesidad de concluir los estudios de Grado o Master oficiales, o bien para quienes quieran
completar, actualizar o reforzar una serie de conocimientos transversales localizados en un
area concreta de gran repercusion y demanda social, incluso desde una vision interfacultativa,
siempre y cuando supongan nuevos enfoques especificos que sean un valor afiadido a los
estudios de Grado y Masteres preexistentes. La oferta de microtitulos de la UNED para el
curso 2023/2024 puede consultarse a través del siguiente enlace.

2.3.2. Formaciéon Permanente y Profesional

La Formaciéon Permanente se concibe como un proceso educativo continuado que puede
definirse como toda actividad de aprendizaje a lo largo de la vida, con el objetivo de mejorar
y actualizar los conocimientos, las aptitudes y las capacidades. En el caso de la UNED, la
Formacion Permanente se articula en dos grandes areas: Programas de Postgrado vy
Programas de Desarrollo Profesional y Personal. La oferta formativa para el curso 2023/2024
puede consultarse en este enlace.

2.3.3. Cursos de Extensién Universitaria y Actividades Culturales

El término “Extension Universitaria” engloba todos aquellos cursos, jornadas, seminarios o
similares que se realizan al margen de la actividad académica oficial pero que tienen un claro
componente instructivo y, en ocasiones, incluso socializador.

La oferta de cursos de Extension Universitaria y Actividades Culturales del Centro Asociado
puede consultarse en el siguiente enlace.

2.3.4. UNED Sénior

UNED Sénior es un programa formativo dirigido a personas mayores de 55 afios, que buscan
completar su experiencia profesional y conocimientos previos, sean cuales sean, con una
formacién que permita la actualizacion de conocimientos y una mayor comprension vy
participacion en la sociedad actual. Es un programa de caracter esencialmente presencial.

2.3.5. Cursos de Verano

Los Cursos de Verano son actividades de tipo extracurricular que tienen la particularidad de
llevarse a cabo durante el periodo estival.
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En virtud de lo establecido en la normativa de la UNED, la oferta de Cursos de Verano para
el afo 2025 comenzara a elaborarse a partir del mes de diciembre de 2024.

2.3.6. UNED Abierta

Se trata de una extensa coleccidon de recursos en abierto que van desde cursos on line (de
las mas variadas tematicas) a materiales, tales como contenidos audiovisuales, podcast, libros
electrénicos, bases de datos, programas de radio, tesis doctorales, revistas cientificas, guias
de estudio, fondos histéricos digitalizados, etc. Desde el Centro Asociado a la UNED en
Calatayud se promovera su difusion y conocimiento por parte de la comunidad universitaria.
Mas informacion sobre UNED Abierta en el siguiente enlace.
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3. Organizacion Académica

3.1. Calendario Académico del Curso 2024/2025

El calendario académico-administrativo de la UNED para el curso 2024/2025 fue aprobado en
Consejo de Gobierno de 1 de marzo de 2024 (enlace).

En lo concerniente al Centro Asociado a la UNED en Calatayud, el inicio de las tutorias queda
fijado el lunes 7 de octubre de 2024.

m o CALENDARIO ACADEMICO
2024 / 2025

SEPTIEMERE OCTUBRE NOVIEMERE
Lim|x|s|v|s|oD L|m|x|a|v|)s|D L|m|x
11 1 1T T 1 2|3 |4
2 (3 |4]|5]|e 7|8 |8 |w|n 4|5 |8
8 (101|122 14 15| 18 | 17 |18 A EEA RE]

18 (17 |18 |18 | 20 21 |22 | 23 | 24 za| | 18 |18 | 20
23 4 | 20 | 28 28 | 28 | 30 31 23 | 268 | 27
30

DICIEMBRE ENERO FEBRERD

L m|x |4 | v ‘ s | D Llm|x|a|v|s|0D L {m|x|a|v s | D
1 2 3

2 3 - 5 8 7 8 9 10 3 - 5 B8 7

-1I] mn 12 13 13 15 | 15 18 17 10 n 1 13 14

18 (17 |18 |18 | 20 20|21 |22 2% T 1|18 | 20| 2

23|24 |23 |28 zr‘ ‘ 27 |28 | 28 ao- 24| 23|28 |27 | 28

EEL

MARZD ABRIL MAD

L L] x J v 5 o L L} x J4 v s D L L] x o v ‘ s ‘ ]
ERERE 2
3|+ |58 |7 7|88 [10fn s|e|7|0|s
10| 1|1z | 13|14 14|13 |18 [17 [ 18 12 (13| 14| 15 | 18
17 |18 | 18 | 20 | 21 21 | 22 24 | 25 18| 20|21 |22 | 23
24 |25 | 2 | 27 23‘ ‘ 28 | 28 | 30 26 | 27 [ 28 | 28 | 30
31
JUNIO! SEPTIEMERE
L m|x|a|v|[s|D L m|x|a|v]|s|o
L - -
23|45 |8 8 e 10|11 [12
Bl ]12(13 14| 16 | 17 | 18 | 18
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30
_ | (UG T S—
parturn do Cursca Vietssion | | &
= == (R
o s o | v [ womsses [ EEYeTE———
o & In Universkind oot | Vit
[ [—

Direccién Contacto

tacebook com/UNEDCaiatayud UNED Calitayud 97688 1800
Ingntagram: unedeaatayud Avda Sen Juan e Real, 1 inomeaistayud unsdes I[N |ewsane)
www calaiayud ned es 50.300, Calatayud. Zaragozs

OBSERVACIONES:

= Las Sesién de Bienvenida a Nuevos estudiantes se desarrollara el 30 de
septiembre, para estudiantes de Grado y Acceso a la Universidad. Y la Jornada de
Acogida a estudiantes de Practicas/Practicum sera el 1 de octubre.

= Las tutorias comenzaran el lunes 7 de octubre

= La apertura de los Cursos Virtuales para Grados y Acceso a la Universidad sera el 2
de octubre y para Masteres oficiales el 3 de octubre.
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= Los sabados de apertura del centro para celebrar diferentes actividades
programadas (practicas de laboratorio, cursos, etc.) seran: 16 de noviembre, 14 de
diciembre, 15 de marzo y 10 de mayo.

3.2. Organizacion de las tutorias

El Reglamento de Organizacién y Funcionamiento del Centro Asociado de la UNED en
Calatayud (en adelante, ROFCA) regula la organizacién de las tutorias.

El horario de tutorias se puede consultar en nuestra pagina web, a través del siguiente enlace.
3.2.1. Criterios de diseno del encargo tutorial
El articulo 64 del ROFCA sefala:

«La tutoria sera preferentemente presencial en el Curso de Acceso Directo y en las
asignaturas de primer curso de los distintos Grados, asi como en aquellas asignaturas que,
por numero de estudiantes, tipologia u otras razones se determinen en el P.A.D. en los
restantes cursos».

Partiendo de la base de que el Centro Asociado a la UNED en Calatayud organizara las
tutorias segun sus posibilidades, y de que todo alumno tiene el derecho a contar con una
tutoria (Presencial, Campus o Intercampus), se establecen, con caracter general, los
siguientes criterios de disefio de los encargos tutoriales:

= Curso de Acceso Directo (CAD). Tutorizar presencialmente y emitir las asignaturas:
Lengua Castellana, Comentario de Texto o Desarrollo de un Tema de Actualidad y
Lengua extranjera: Inglés y Lengua extranjera: Francés.

En relacion con el resto de asignaturas del Curso de Acceso Directo (CAD), éstas se
ofertaran en la modalidad virtual de Campus, sin perjuicio de que, si concurre un
elevado numero de matriculados en el Centro Asociado, la Direccion pueda decidir
cambiar esta modalidad y ofrecer a sus estudiantes la tutoria presencial.

= Grado. Con caracter general:
o Asignaturas con cinco o menos matriculados: no se organizara tutoria
presencial; el estudiante contara con una tutoria Campus o Intercampus.
o Asignaturas que mantengan entre seis y diez matriculados: se valorara
una tutoria presencial.
o Asignaturas a partir de once matriculados: se establecera una tutoria
presencial, de caracter semanal, de una hora de duracion.

El hecho de que se alcancen o superen estos valores no implica que el Centro
Asociado esté obligado a ofertar una tutoria presencial.

Se tomara como referencia los datos de matricula del curso anterior (2023/2024), la
asistencia a las tutorias por parte de los estudiantes y, en ultima instancia, la valoracién
de éstos sobre la utilidad de las mismas, segun las encuestas de calidad organizadas
por la Sede Central (aportadas por la Oficina de Tratamiento de la Informacion).

3.2.2. Propuesta de encargo tutorial

Se estableceran dos momentos bien diferenciados:
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= En julio de 2024 se remitirda por email la propuesta de asignaturas a tutorizar en
2024/2025 y el horario de tutorias.
= En septiembre de 2024 se cerrara el horario definitivo de tutorias.

3.3. Planificacion Tutorial

Los profesores-tutores incorporaran su «Planificacion Tutorial» a la herramienta «Akademos
Web» (enlace), promoviendo su conocimiento y haciéndola publica a sus estudiantes a través
del Foro de Tutoria y del correo electronico. En las Planificaciones de cada una de las
asignaturas que tienen asignadas en este curso, especificaran los temas a tratar o las
actividades a realizar en cada una de las sesiones de tutoria.

Las sesiones de bienvenida para nuevos estudiantes tendran lugar en Calatayud, Caspe y
Ejea de los Caballeros del 30 de septiembre al 3 de octubre de 2024, segun el horario
detallado en el apartado Plan de acogida.

Las tutorias presenciales comenzaran en Calatayud, Caspe y Ejea de los Caballeros el lunes
7 de octubre de 2024. Se desarrollaran en los siguientes horarios:

= Calatayud: de lunes a viernes de 16:45 a 19:45 h.
= Ejea de los Caballeros: lunes, martes y miércoles de 16:45 a 19:45 h.
= Caspe: martes y jueves de 17 a 20 h.

Las retransmisiones de tutorias, a través de AVIP o TEAMS, comenzaran también el lunes 7
de octubre de 2024.

3.4. Desarrollo de la Tutoria

Continuaremos con el control de presencia de PTs en el acceso al edificio y en la sala de
profesores tutores a la entrada y la salida del edificio.

Se mantendra el sistema de control de asistencia presencial a las tutorias de los estudiantes
en las mismas condiciones que el curso anterior. Se recuerda la importancia y obligatoriedad
de la utilizacion y entrega de dicha hoja de asistencia en Secretaria.

En relacion con la “Solicitud de cambio de tutoria”, seguiremos utilizando el formulario
disponible en nuestra intranet para realizar la peticion con la propuesta (aportando el
justificante correspondiente en caso necesario). Una vez realizada, esperaremos a recibir por
email la autorizacion o propuesta a la solicitud.

3.5. Practicas, Practicum, Seminarios especificos
La realizacion de practicas obligatorias en los distintos Laboratorios y Aulas de Informatica
comenzara a partir del 23 de octubre de 2024, en la sede del centro asociado de Calatayud.

La organizacion y seguimiento de los practicum y de las asignaturas de practicas externas
dentro de los planes de estudios, se realizara por parte de los respectivos PTs responsables,
bajo la supervision de la Coordinacion Académica y con el apoyo administrativo habitual.
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Se podran organizar desde Calatayud seminarios de apoyo a los estudiantes de Caspe y Ejea
de los Caballeros, retransmitidos por AVIP, en funcion de las peticiones de los estudiantes o
de las caracteristicas especiales de las asignaturas.

Las fechas de apertura en las mafianas de sabados para la realizacion de practicas, reuniones
de practicum, seminarios especificos en Calatayud, a las que seran convocados
especificamente los estudiantes afectados, seran las siguientes:

= 2° Cuatrimestre: 15 de marzo de 2025 y 10 de mayo de 2025.

3.6. Actividad complementaria

Seminarios de Paleografia impartidos presencialmente en Calatayud por el Profesor de Sede
Central, D. José Miguel Lopez Villalba, dada la especial dificultad de las siguientes asignaturas
de la Facultad de Geografia e Historia:

= Paleografia y Diplomatica (Grado en Geografia e Historia).

= Paleografia Espafiola: Lectura de Documentacion S. SV-XVIII (Grado en Geografia e
Historia).

= Paleografia y Diplomatica Bajomedieval y Moderna (Master en Métodos y Técnicas
Avanzadas de Investigacion Histoérica, Artistica y Geografica).

Se retransmitiran a través de Internet a Caspe, Ejea de los Caballeros y Centros Asociados
del Campus Nordeste durante el segundo cuatrimestre del curso. Fechas a determinar.

= “La Escritura Visigética”. Teoria y practicas de examen. Jueves 6 de marzo de 2025. De
16:00 a 19:00 h.

= “La Escritura Cortesana’. Teoria y practicas de examen. Jueves 3 de abril de 2025. De
16:00 a 19:00 h.

= “Las Escrituras Visigotica y Cortesana’. Practicas de examen. Viernes 9 de mayo de
2025. De 16:00 a 19:00 h.

= “El Comentario Diplomatico”. Teoria.

= “El Comentario Diplomatico”. Practicas de examen. Sabado 10 de mayo de 2025. De
10:00 a 13:00 h.

Los seminarios se realizaran en el aula Informatica-2 (22 planta).

3.7. Memorias de valoracion de asignaturas

Al finalizar cada cuatrimestre el PT cumplimentara, para cada una de sus asignaturas, el
Informe de Accién tutorial donde se recogen las memorias de valoracién de las asignaturas.
Dicho informe esta accesible a través de nuestra intranet.

Una vez cumplimentado se generara un pdf con la respuesta, el cual recibira el PT en su
correo UNED.

Es imprescindible que el PT cumplimente el Informe de Accién Tutorial en tiempo y forma,
para poder continuar su funcién tutorial.
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4. Profesorado-Tutor

4.1. Normativa

Los profesores-tutores desarrollaran su actividad segun lo establecido en la normativa vigente
que, con caracter general, es la que sigue:

e «Real Decreto 2005/1986, de 25 de septiembre, sobre el Régimen de la Funcion
Tutorial en los Centros Asociados de la Universidad Nacional de Educacion a Distancia
(UNED)». (PDF)

o «Reglamento de Organizacién y Funcionamiento del Centro Asociado de la UNED en
Calatayud (R.O.F.C.A.)», aprobado por Consejo de Gobierno enero de 2012. (PDF)

e «Estatuto del Profesor Tutor de la UNED» (Anexo Il, BICI del 24 de octubre de 2016).
(PDF)

o «Acuerdo del Consejo de Gobierno de la UNED», aprobado el 7 de marzo de 2012,
sobre las modalidades de tutoria en los Grados (Anexo Il, BICI del 10 de abril de 2012).
(PDF)

e «Reglamento de Seleccion del Profesorado-Tutor de la UNED, de concesion y
revocacion de la venia docendi y vinculacion con los Centros Asociados» (Anexo I,
BICI del 4 de marzo de 2024). (PDF)

4.2. Relacion de Profesores-Tutores

El articulo 63 del Reglamento de Organizacion y Funcionamiento del Centro Asociado de la
UNED en Calatayud (R.O.F.C.A.) establece: «El Centro sd6lo podra establecer vinculacién con
los Profesores-Tutores que el PAD contempley, sin perjuicio de que, por causas sobrevenidas,
el Centro Asociado pueda contar con profesores-tutores suplentes para cubrir las necesidades
del servicio.

La relacién de profesores-tutores (con venia docendi y sustitutos) que, previsiblemente,
podrian desarrollar su funcion tutorial en el Centro Asociado a la UNED de Calatayud durante
el curso 2024/2025 es la que sigue:

Relaciéon de profesores tutores con Venia Docendi:

Agustin Bonaga Fernando

Andrés Hernando Marina

Anton Duce Joaquin

Barragan Sanchez M2 Pilar (candidata a Venia

Docendi, febrero 2025)
Bel Poblador Carmen

Caballer Cebolla Francisco Javier
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Calvo
Catalan
Ceamanos
Corral
Cortés

De Diego
De la Mata
De la Osa
Del Valle
Dofagueda
Escorihuela
Farré
Ferrer
Franco
Gallego
Garcia
Garcia
Garcia

Garcia

Garcia - Guiu

Giral

Guerra

Hernandez

Hernandez

Herrero
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Sanz
Buisan
Redondo
Gomez
Perruca
Cafiamares
Tejero
Fondon
Melendo
Garcia
Landa
Barril
Oliver
Luesma
Monge
Labaila
Latorre
Tabuenca
Martinez
Lopez
Conte
Castro
Castro
Izaguerri

Jaraba

Azucena
Cristina

Juan José

Ana |sabel

José Luis
Francisco Javier
Inmaculada
Adela

Jesus Javier
Raquel

Esther

Nuria Montserrat
Alicia

Ernesto

Irene

Ana

Antonio David
Patricia

Jesus

Carlos

Ramon

Maria Montserrat
David

Manuel

José Elias
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Hierro
Izquierdo
Juano
Julvez
Kerkhoff
Leonardo
Lopez
Maluenda
Marco
Marqueta
Mateo
Melchor
Melendo
Melendo
Melero
Miguel
Minguijon

Moral

Moreno

Nerin
Nicanor
Ona
Ormad

Paricio
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Alvarez
Sirera
Ayllon

Sanz

Cabello
Villalba
Navarro
Francia
Calvo
Moros
Rojo
Arrufat
Pardos
Duran
Sebastian
Pablo

Martin

Gonzalez

de la Puerta
Campos
Fernandez
Velamazan

Martin

Juan Pablo
Diego
Antonio
Yolanda
Rulof Bernad C.
Monica

José Miguel
Maria Carmen
Maria Pilar
Sergio
Antonio
Rubén

Jorge

Maria Begofa
Héctor

Ana Belén
Jaime

José David (candidato a Venia
Docendi, febrero 2025)

Isidro (candidato a Venia Docendi,
febrero 2025)

Isabel
Margarita
Juan José
Laura

Santiago Jorge
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Pefa
Pérez
Pozo
Pueyo
Quintilla
Rebled
Roman
Sabroso
Saenz
Salamé
Sanchez
Sanchez
Sanmiguel
Sierra
Utrilla
Villalba

Villén

Arnal

Baron
Barragan
Casas
Carabantes

Ceniceros

MOS2030

PAD 2024/2025 — v04. CC-10/12/2024

Ascacibar
Morago
Linares
Anchuela
Broto
Cirac
Fernandez
Cortés
Preciado
Salas
Cuenca
Cortés
Mateo
Diego
Garcia
Olivella

Sanchez

Tello

Molina
Sanchez
Blanco

De las Heras

Gimeno

Gonzalo
Héctor

Miguel Angel
Oscar

Maria José
Elisa (acreditacién en proceso)
Angela

Maria

Carlos

Juan

Maria del Pilar
Ivan

Luis

Vicente Marcos
Marta

Javier

Javier (candidato a Venia Docendi,

febrero 2025)

Relaciéon de profesores tutores sustitutos

M2 José

Diana Beatriz

M2 del Pilar

Patricia

Isabel

Javier
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De la Mata Tejero Irene

Delgado Betrian Vanessa

Diez Garcia Sergio

Diz Villaverde M? Josefa

Liso Recaj Trinidad

Marco Hernandez Sara

Marin Urrea Laura

Muioz Fuertes Alberto

Navarro Guallar Maria de los Reyes
Rivas Aragon Silvia

Rodriguez Marquez Andrés Emilio
Romeo Velilla Maria del Rosario
Rubio Norza M? Nieves

Salas Amigot Verdnica
Sanmiguel Agreda Elena

Urbano Escolan M? Isabel

Se propondra a la Junta Rectora el nhombramiento de Profesorado-Tutor de la UNED de
Calatayud para el Curso 2024-2025:

= A los Profesores-Tutores’ que hayan estado en activo durante el curso 2023-2024, hayan
realizado la memoria solicitada por el centro asociado y hayan presentado la
correspondiente solicitud de renovacion para el curso 2024-2025.

= Alos PTs que hayan obtenido la plaza en el concurso convocado en febrero de 2024 por
la UNED de Calatayud.

Se informara a la Junta Rectora de los nombramientos de PTs sustitutos a los que sea
imprescindible seleccionar posteriormente, por causas sobrevenidas.

Los PTs desarrollaran su actividad segun lo establecido en la normativa vigente y siguiendo
las indicaciones de los equipos docentes de la Sede Central.

1 En adelante, PTs.
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En el curso 2024/2025, todas las aulas de Calatayud disponen del equipamiento necesario
para la retransmisién y grabacion de las tutorias, asi como de proyectores o pantallas. El
mismo equipamiento tienen las aulas de Ejea de los Caballeros. En Caspe, se disponen de
cuatro aulas preparadas para la retransmision y grabacion de las tutorias.

4.3. Acciones Formativas

= Cursos Formacion en la herramienta OPEN LMS y en la herramienta AVIP para nuevos
PTs al inicio del curso.

= A peticidn de los PTs, se realizaran sesiones personalizadas de repaso de las herramientas
TIC.

= Agquellas acciones especificas que contribuyan a la consecucién del objetivo de que el 80%
de los PTs haya realizado al menos una accién formativa de actualizacion de la
metodologia docente en los ultimos cuatro afios.

5. Plan de Acogida

5.1. Plan de Acogida a Estudiantes
El COIE de la UNED de Calatayud es el responsable del Plan de Acogida a nuevos
estudiantes.

El Plan de Acogida completo se publica en nuestra web https://www.unedcalatayud.es/ y
consta, fundamentalmente, de las siguientes acciones:

5.1.1. Sesiones presenciales de bienvenida para nuevos estudiantes
Para nuevos estudiantes.

= Calatayud: 30 de septiembre de 2024. De 17 a 19 h. Con la participacion de la
Coordinadora Académica y el Coordinador Tecnoldgico. Se retransmitira a través de
internet.

= Caspe: 3 de octubre. De 18 a 20:30 h.

= Ejea de los Caballeros: 30 de septiembre de 2024. De 17 a 19 h.

5.1.2. Jornada de acogida a estudiantes de practicas/practicum
Para estudiantes de practicas curriculares. Sesion presencial y emitida.
= Calatayud: 1 de octubre de 2024. De 16.30 a 20:00 h.

5.1.3. Cursos presenciales de Técnicas de Estudio

= Calatayud: febrero-marzo de 2025 de 16 a 21 h.
= Caspe: 4y 11 de diciembre de 2024 de 16 a 21 h.
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= Ejea de los Caballeros: 23, 24 y 25 septiembre de 2024 de 16 a 21 h.

Los cursos se celebraran siempre y cuando haya un minimo de 10 inscritos.

5.1.4. Cursos “0”. (Iniciacién)

Los siguientes cursos se desarrollaran presencialmente en la sede de Calatayud. Los cursos
se celebraran siempre y cuando haya un minimo de 10 personas inscritas.

= Biologia
o Retransmitido a través de internet, con inscripcién previa.
o 2 de octubre de 2024. 16:30 a 19:30 h.

= Cursos “Empezando en la UNED, herramientas para el éxito”
o Para estudiantes de Grados y CAD.
o Los grupos seran reducidos, cumpliendo con las medidas indicadas en el plan
de contingencias. Se celebraran en el Aula de Informatica (planta segunda) y
seran eminentemente practicos.
= 3 de octubre de 2024 para estudiantes de Grado y acceso, de 16:30 a 20h.

= Curso “Los examenes en la UNED: funcionamiento y claves del éxito”
o Cbémo, cuando y donde me examino
o Manejo de la ansiedad: Afrontar con éxito los examenes
o Para estudiantes de Grado y CAD.
o Diciembre-mayo

=  Curso “Cémo afrontar tu TFG/TFM sin morir en el intento”.
o Seréa emitido por internet en directo, con inscripcion previa.
o Con reconocimiento de 0,5 ECTS.
o 15y 16 de noviembre.

5.2. Plan de Acogida a Profesores-Tutores

Cuando se incorpora un nuevo PT, la Coordinadora Académica se reune presencialmente con
el PT para darle la acogida, explicarle el funcionamiento del centro e indicarle las principales
actividades a desarrollar como PT, asi como entregarle la documentacion necesaria para
formalizar la incorporacion del nuevo PT. En ocasiones, también se realiza previamente una
reunion telematica.

En esta 12 reunion también se le aporta al PT el material necesario para desarrollar sus
tutorias y la propuesta del horario de tutorias.

Después, se fija una 22 reuniéon con el Coordinador Tecnoldgico para la formacion en las
herramientas TIC necesarias para el desarrollo de la labor tutorial. Dicha sesién se realiza de
manera presencial en el centro antes del inicio de las tutorias.

También se le ofrece al nuevo PT la posibilidad de venir al centro para practicar en su aula de
tutorias, con el fin de fomentar una mejor adaptacion y calidad en el desarrollo de las tutorias.
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Durante las primeras tutorias se le presta un mayor apoyo y soporte por parte del personal de

informatica.

6. Difusion del PAD a los grupos de interés

= |ncorporacion de mejoras y sugerencias (junio 2024).

= Informe y aprobacion, si procede, por el Consejo de Centro (septiembre 2024).
= Publicacién en la web, una vez aprobado por el Consejo de Centro.
= |nforme al Claustro (septiembre 2024).

7. Evaluacion del PAD

Indicador Tipo Calculo Resp.
Conseguir el 100% de asignaturas PG-2024 Akademos Coord. ACA
de Grado (de Formacién Basica y

Obligatorias) con PT asignado en

coordinacion con el Campus

Conseguir una tasa de emision del PG-2024 Akademos Coord. ACA
90%

Conseguir una tasa de grabacion PG-2024 Akademos Coord. ACA
de tutorias del 90%

Conseguir el 85% de tutorias con PG-2024 Akademos Coord. ACA
planificacién en Akademos Web

Ofrecer, al menos, 5 acciones PG-2024 WebEx Coord. ACA
formativas de acogida en cada

sede (en linea)

Realizar jornadas de bienvenida en PG-2024 WebEx Coord. ACA
cada sede

Reforzar el Plan de Acogida en PG-2024 Web actualizada DIR
linea: actualizado y con material

digital accesible

Difundir UNED y oferta académica PG-2024 Registro propio Coord. ACA
en el entorno (institutos, visitas...)

Conseguir el 90% de PTs con PG-2024 Registro propio Coord. ACA

actualizacion en metodologia
docente (en los ultimos 4 afios)

= |nforme de la Coordinacién Académica al finalizar cada uno de los cuatrimestres (febrero y

junio 2025).

= Autoevaluacion por parte del Consejo de Centro (febrero 2025 y junio 2025).

= Analisis de las encuestas de satisfaccion realizadas por la Sede Central a los PTs y a los

estudiantes (cuando se disponga de los datos).
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= Analisis de los datos obtenidos mediante los cuestionarios-memoria realizados por los PTs
al finalizar el curso.

#S4xMO0S2030 Pagina 21



	ÍNDICE
	1. Introducción
	1.1. Objetivos del Plan de Gestión de Calidad 2024

	2. Oferta Formativa
	2.
	2.1. Acceso a la Universidad
	1.
	2.
	2.1.
	2.1.1. Curso de Acceso Directo para mayores de 25 años
	2.1.2. Curso de Acceso Directo para mayores de 45 años

	2.2. Estudios Oficiales (Grado, Máster y Doctorado)
	2.2.
	2.2.1. Grado y Grados Combinados
	2.2.2. Máster
	2.2.3. Doctorado

	2.3. Formación Continua
	2.3.
	2.3.1. Microtítulos: Microgrados y Micromásteres
	2.3.2. Formación Permanente y Profesional
	2.3.3. Cursos de Extensión Universitaria y Actividades Culturales
	2.3.4. UNED Sénior
	2.3.5. Cursos de Verano
	2.3.6. UNED Abierta


	3. Organización Académica
	3.
	3.1. Calendario Académico del Curso 2024/2025
	3.2. Organización de las tutorías
	3.
	3.1.
	3.2.
	3.2.1. Criterios de diseño del encargo tutorial
	3.2.2. Propuesta de encargo tutorial

	3.3. Planificación Tutorial
	3.4. Desarrollo de la Tutoría
	3.5. Prácticas, Prácticum, Seminarios específicos
	3.6. Actividad complementaria
	3.7. Memorias de valoración de asignaturas

	4. Profesorado-Tutor
	4.
	4.1. Normativa
	4.2. Relación de Profesores-Tutores
	4.3. Acciones Formativas

	5. Plan de Acogida
	5.
	5.1. Plan de Acogida a Estudiantes
	4.
	5.
	5.1.
	5.1.1. Sesiones presenciales de bienvenida para nuevos estudiantes
	5.1.2. Jornada de acogida a estudiantes de prácticas/prácticum
	5.1.3. Cursos presenciales de Técnicas de Estudio
	5.1.4. Cursos “0”. (Iniciación)

	5.2. Plan de Acogida a Profesores-Tutores

	6. Difusión del PAD a los grupos de interés
	7. Evaluación del PAD

